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Wir sind eine internationale See- und Luftfrachtspedition mit Firmensitz in Hamburg und weltweit 
mehr als 2.000 Mitarbeitern, die in 80 Ländern in über 100 eigenen Büros für uns tätig sind. Mit  
ihrer Hilfe bieten wir unseren Kunden seit 1887 erstklassige Logistiklösungen aus einer Hand. Dabei 
steht ihre Leistung für unseren Namen – für Kundenorientierung, Produkterfahrung, Flexibilität und 
Unabhängigkeit.

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir für unsere Buchhaltung in Hamburg einen engagierten

Mitarbeiter (m/w) in der Kreditorenbuchhaltung
Ihre Aufgaben:

•	 	Bearbeitung und Pflege eines Kontenbereiches der Kreditoren (Inland)
•	 	Prüfung, Freigabe und Reklamation von Eingangsrechnungen
•	 	Bearbeitung von eingehenden Mahnungen
•	 	Durchführung der Zahlungsläufe
•	 	Führung des Spenden- / Beitragsordners
•	 	Abstimmung der Zollverrechnungskonten
•	 	Telefonate und Korrespondenz mit Lieferanten und Kollegen aus der operativen Abwicklung
•	 	Vorbereitung, Kontrolle und Erfassung von Buchungen
•	 	Prüfung der internen und externen Belege und des Zahlungsverkehres

Ihr Profil:
•	 	Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
•	 	Erste Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung ist wünschenswert
•	 	Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen
•	 	Sorgfältige, zuverlässige sowie zielorientierte Arbeitsweise
•	 	Offenheit und Teamfähigkeit

Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz in einem inhabergeführten Unternehmen, regelmäßige 
Fortbildungen und attraktive soziale Leistungen. 

Wenn Sie Erfahrungen in den oben genannten Aufgabenbereichen vorweisen können und eine neue 
Herausforderung suchen, dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung unter 
http://www.hartrodt.com/de/karriere/stellenangebote/

Bei Rückfragen zur Bewerbung wenden Sie sich bitte an
Frau Beate Maak, Tel: (+49 40) 23 90-1383 oder E-Mail: beate.maak@hartrodt.com


