
 
 
 
 
 
 
 
Der Fachverband Sanitär-Heizung-Klima Baden-Württemberg vertritt als Wirtschafts- und Arbeitgeberverband 
die Interessen der SHK-Handwerksbetriebe gegenüber Staat, Marktpartnern und der Öffentlichkeit.  
 
Praxisnah und fachkundig bietet der Fachverband seinen 44 Mitgliedsinnungen und den darin organisierten 
3.100 Betrieben eine Vielzahl maßgeschneiderter Beratungs- und Serviceleistungen in allen 
unternehmensrelevanten Bereichen an.  
 
Als moderne Dienstleistungsorganisation mit rund 20 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern suchen wir zur 
Verstärkung unseres Teams unbefristet für unser Rechnungswesen einen  

Buchhalter (m/w/d) in Teilzeit  
Ihre zukünftigen Schwerpunktaufgaben 

Sie arbeiten in einer Vertrauensstellung als Bindeglied zwischen Geschäftsführung und Steuerberater mit 
folgenden Aufgaben:  

- Sämtliche im Rechnungswesen anfallenden Vorgänge mit Finanzbuchhaltung 

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Überwachung der Liquidität 

- Kontierung und Verbuchung aller Geschäftsvorfälle 

- Bearbeitung steuerlicher Fragestellungen mit dem Steuerberater 

- Erstellung von internen Jahresabschlüssen unseres kameralen Verbandshaushaltes sowie 
vorbereitende Jahresabschlussarbeiten unserer angeschlossenen GmbH’ s 

- Erstellung des Haushaltsplans und Kommentierung  

- Unterstützung bei der Vermögens- und Anlageverwaltung 

- Betreuung von Versicherungsverträgen 

Ihr Profil 

- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter (m/w/d), Steuerfachangestellter (m/w/d) oder 
vergleichbarer Qualifikation 

- Mehrere Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung, im Finanz- und Rechnungswesen 

- Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit DATEV  

- Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel 

- Diskretion im Umgang mit vertraulichen Daten 

- Analytisches Denkvermögen und gutes Zahlenverständnis 

- Verantwortungsbewusste, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise gepaart mit Eigeninitiative 

- Teamfähigkeit, Sozialkompetenz sowie freundliches und sicheres Auftreten  

Wir bieten 

- Abwechslung und Vielfalt: eine spannende, krisenfeste, verantwortungsvolle und durch Ihr 
persönliches Engagement zu gestaltende Aufgabe  

- Offene Kommunikation, kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 

- Selbstständiges Arbeiten in einem kollegialen und engagierten Team 

- Bedarfsgerechte interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Moderner Arbeitsplatz in verkehrsgünstiger Lage (inkl. Jobticket) mit flexiblen Arbeitszeiten und 
Möglichkeiten zu mobilem Arbeiten sowie Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

- Leistungsgerechte Vergütung 

Sollten Sie sich von den abwechslungsreichen Aufgabenstellungen angesprochen fühlen und gern in einem 
kleinen innovativen Team arbeiten, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail mit 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen, Ihres gewünschten Arbeitsumfangs (Teilzeit ab 20-30 Stunden) sowie 
Ihres möglichen Eintrittstermins an: 
 
Fachverband Sanitär-Heizung-Klima Baden-Württemberg 
Hauptgeschäftsführer Wolfgang Becker  
Viehhofstraße 11 
70188 Stuttgart 

E-Mail: bewerbung@fvshkbw.de         www.fvshkbw.de/bewerben           www.fvshkbw.de 
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